
Campos de atuação e atividades privativas do 
Administrador 

 

 

De acordo com os arts. 2º da Lei nº 4.769/65 e 3º do Regulamento aprovado pelo 

Decreto nº 61.934/67, a atividade profissional de Administrador será exercida, como 

profissão liberal ou não, mediante:  

 

a) elaboração de pareceres, relatórios, planos, projetos, arbitragens e laudos, em 

que se exija a aplicação de conhecimentos inerentes às técnicas de organização;  

 

b) pesquisas, estudos, análises, interpretação, planejamento, implantação, 

coordenação e controle dos trabalhos nos campos de administração geral, como 

administração e seleção de pessoal, organização, análise, métodos e 

programas de trabalho, orçamento, administração de material e financeira, 

administração mercadológica, administração de produção, relações 

industriais, bem como outros campos em que estes se desdobrem ou com os 

quais sejam conexos;  

 

c) exercício de funções e cargos de Administrador do Serviço Público Federal, 

Estadual, Municipal, Autárquico, Sociedades de Economia Mista, empresas estatais, 

paraestatais e privadas, em que fique expresso e declarado o título do cargo 

abrangido;  

 

d) o exercício de funções de chefia ou direção, intermediária ou superior, 

assessoramento e consultoria em órgãos, ou seus compartimentos, da 

Administração pública ou de entidades privadas, cujas atribuições envolvam 

principalmente, a aplicação de conhecimentos inerentes às técnicas de 

administração;  

 

e) magistério em matérias técnicas do campo da administração e organização.  

 



Parágrafo único. A aplicação do disposto nas alíneas c, d e e não prejudicará a 

situação dos atuais ocupantes de cargos, funções e empregos, inclusive de direção, 

chefia, assessoramento e consultoria no Serviço Público e nas entidades privadas, 

enquanto os exercerem.  

 

Administração Financeira 
 

• Análise Financeira  

• Assessoria Financeira  

• Assistência Técnica Financeira  

• Consultoria Técnica Financeira  

• Orientação Financeira  

• Diagnóstico Financeiro  

• Pareceres de Viablilidade Financeira  

• Projeções Financeiras  

• Projetos Financeiros  

• Sistemas Financeiros  

• Administração de Bens e Valores  

• Administração de Capitais  

• Controladoria  

• Controle de Custos  

• Levantamento de Aplicação de Recursos  

• Arbitragens  

• Controle de Bens Patrimoniais  

• Participação em outras Sociedades - (Holding)  

• Planejamento de Recursos  

• Plano de Cobrança  

• Projetos de Estudo e Preparo para Financiamento  
 
 

Administração de Material 
 

• Administração de Estoque  

• Assessoria de Compras  

• Assessoria de Estoques  

• Assessoria de Materiais  

• Catalogação de Materiais  

• Codificação de Materiais  

• Controle de Materiais  

• Estudo de Materiais  

• Logística  

• Orçamento e Procura de Materiais  

• Planejamento de Compras  

• Sistema de Suprimento  
 



Administração Mercadológica/Marketing 
 

• Administração de Vendas  

• Canais de Distribuição  

• Consultoria Promocional  

• Coordenação de Promoções  

• Estudo de Mercado  

• Informações Comerciais - Extra - Contábeis  

• Marketing  

• Pesquisa de Mercado  

• Pesquisa de Desenvolvimento de Produto  

• Planejamento de Vendas  

• Promoções  

• Técnica Comercial  

• Técnica de Varejo (grandes magazines)  
 
 

Administração de Produção 
 

• Controle de Produção  

• Pesquisa de Produção  

• Planejamento de Produto  

• Planejamento e Análise de Custo  
 

 

Administração e Seleção de Pessoal/Recursos Humanos/Relações Industriais 
 

• Cargos e Salários  

• Controle de Pessoal  

• Coordenação de Pessoal  

• Desenvolvimento de Pessoal  

• Interpretação de Performances  

• Locação de Mão-de-Obra  

• Pessoal Administrativo  

• Pessoa de Operações  

• Recrutamento  

• Recursos Humanos  

• Seleção  

• Treinamento  
 

 

Orçamento 
 

• Controle de Custos  

• Controle e Custo Orçamentário  

• Elaboração de Orçamento  

• Empresarial  

• Implantação de Sistemas  

• Projeções  

• Provisões e Previsões  



Organização e Métodos 
 

• Administração de Empresas  

• Análise de Formulário  

• Análise de Métodos  

• Análise de Processos  

• Análise de Sistemas  

• Assessoria Administrativa  

• Assessoria Empresarial  

• Assistência Administrativa  

• Auditoria Administrativa  

• Consultoria Administrativa  

• Controle Administrativo  

• Gerência Administrativa e de Projetos  

• Implantação de Controle e de Projetos  

• Implantação de Estruturas Empresariais  

• Implantação de Métodos e Processos  

• Implantação de Planos  

• Implantação de Serviços  

• Implantação de Sistemas  

• Organização Administrativa  

• Organização de Empresas  

• Organização e Implantação de Custos  

• Pareceres Administrativos  

• Perícias Administrativas  

• Planejamento Empresarial  

• Planos de racionalização e Reorganização  

• Processamento de Dados/informática  

• Racionalização  
 
 

Campos Conexos 
 

• Administração de Consórcio  

• Administração de Comércio Exterior  

• Administração Hospitalar  

• Administração de Condomínios  

• Administração de Imóveis  

• Administração de Processamento de Dados/Informática  

• Administração Rural  

• Factoring  

• Turismo  
 
 
 
 

 
Fonte: CFA 


